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Progrom poradenskdch sluzeb
ve skole

zpracovany v souladu s vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skoldach a Skolskych poradenskych zarizenich, v platném znéni

1 Charakteristika sluzeb

Skolni poradenské sluzby jsou poskytovany zakéim a studentim (dale jen ,,24k"), zakonnym
zastupcim zakl a pedagogickym pracovnikiim s cilem pfispivat k napliovani vzdélavacich
potieb zakl, vytvateni ptiznivého Skolniho klimatu, prevenci Skolni netispésnosti, podpote zak
se specialnimi vzdélavacimi potfebami a nadanych zakl, k prevenci rizikového chovéni
a vhodné volb¢ vzdelavaci cesty i dalSiho profesniho uplatnéni.

Poradenské sluzby ve Skole jsou poskytovany prostiednictvim Skolniho poradenského
pracovisté, jehoz cinnost koordinuje vedeni Skoly. Standardni poradenské sluzby jsou
vymezeny ustanovenimi a ptilohami vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., v platném znéni.

2 Skolni poradenské pracovisté
Na ¢innosti skolniho poradenského pracovisté se podili:

= teditel Skoly, zastupci feditele skoly,
= vychovny poradce,

= Skolni metodik prevence,

= kariérovy poradce,

= Skolni psycholog.

V3ichni ¢lenové spolupracuji dle potieby s tfidnimi uciteli a dal§imi pedagogickymi pracovniky
Skoly, zdkonnymi zastupci zaku, skolskymi poradenskymi zatfizenimi (PPP a SPC), organy
socidlné-pravni ochrany déti a dalSimi odbornymi institucemi.

Clenové 8kolniho poradenského pracoviste:

= pravideln¢ sdileji informace nezbytné pro poskytovani podpory Zakim,

= spolupracuji pii tvorb¢ a realizaci podptrnych opatienti,

= koordinuji péci o Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zdky nadané,
= podileji se na prevenci Skolni netspésSnosti a rizikového chovani,

= spolupracuji pfi feSeni krizovych a mimotadnych situaci,

= kazdoro¢né€ vyhodnocuji uc¢innost poskytovanych poradenskych sluzeb.
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2.1a Reditel §koly

Vymezeni odpovédnosti

Reditel $koly odpovida za vytvofeni systému poradenskych sluzeb ve $kole a za jejich
personalni, organiza¢ni a materialni zabezpeceni. Zajistuje poskytovani poradenskych sluzeb
v souladu s pravnimi piedpisy a vytvaii podminky pro cinnost Skolniho poradenského

pracoviste.

Rozsah ¢innosti

stanovuje organizaci a koncepci poradenskych sluzeb Skoly,

povetuje pracovniky vykonavajici poradenské ¢innosti,

garantuje spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a poskytovani
podpirnych opatieni v souladu s doporuc¢enimi Skolskych poradenskych zatizeni,
vytvaii podminky pro inkluzivni vzdélavani,

spolupracuje pii feSeni vychovnych a vzdélavacich problémd,

vyhodnocuje u€innost poradenskych sluzeb,

zajiStuje ochranu osobnich udaji a vedeni dokumentace,

podporuje profesni rozvoj pracovniki Skolniho poradenského pracovisté i ostatnich
pedagogti.

2.1b Zastupci reditele Skoly

Vymezeni odpovédnosti

Zastupce fteditele Skoly vrozsahu svych kompetenci koordinuje kazdodenni fungovani

poradenskych sluZeb a zajiSt'uje realizaci opatieni pfijatych vedenim Skoly.

Rozsah ¢innosti

koordinuje spolupraci mezi ¢leny Skolniho poradenského pracovisté,
komunikuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi, koordinuje tvorbu a realizaci
podplrnych opatient,

sleduje naplilovani podptrnych opatieni,

organizuje pedagogické intervence a podplrné ¢innosti,

podili se na planovani a organizaci preventivnich aktivit skoly,

spolupracuje pii feSeni vychovnych a vzdélavacich problémi,

podili se na vyhodnocovani Gi€innosti poradenskych sluzeb,

zajistuje informovanost pedagogickych pracovnikl o poradenskych opatienich,
zajiStuje a kontroluje vedeni ptislusné dokumentace,

zastupuje feditele v oblasti poradenskych sluzeb podle rozsahu povéteni.
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2.2 Vychovny poradce
Vymezeni odpovédnosti

Vychovny poradce zabezpecuje odbornou podporu zdkim, zdkonnym zéastupcim zaka
a pedagogickym pracovniklim zejména v oblasti vzdélavacich a vychovnych obtizi a podpory
zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zaki nadanych.

Rozsah ¢innosti
Poradenska éinnost:

= poskytovani poradenské pomoci zaklim a jejich rodi¢im,

= pomoc prfi feseni Skolni netuspésnosti,

= participace na koordinaci péce o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
» podil na identifikaci nadanych zakt a péci o né,

= spoluprace v ramci kariérového poradenstvi.

Metodicka a koordinacni cinnost:

= spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

= spoluprace pii koordinaci tvorby a realizace podptrnych opatieni,
= metodickd pomoc pedagogickym pracovniklim,

= vedeni prislusné dokumentace.

Informacni Cinnost:

= poskytovani informaci pedagogiim a rodi¢tim o moznostech odborné pomoci,
= zprosttedkovani kontakti na odborné pracoviste.

2.3 Skolni metodik prevence
Vymezeni odpovédnosti

Skolni metodik prevence koordinuje oblast prevence rizikového chovani zaki a zajistuje
realizaci preventivnich aktivit Skoly.

Rozsah ¢innosti
Tvorba preventivniho systému Skoly:

= zpracovani a aktualizace preventivniho programu skoly a souvisejicich dokumentt,
= planovani preventivnich aktivit Skoly,
= vyhodnocovani preventivnich opatteni.

Koordinacni cinnost:

= koordinace preventivnich aktivit pedagogickych pracovnikd,
= spoluprace s odbornymi pracovisti a institucemi,
= spolupréce s rodi¢i a zdkonnymi zastupci zaku.
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Intervencni a poradenskd cinnost:

* individudlni a skupinové konzultace,

= feSeni piipadl rizikového chovani,

= podil na feSeni Sikany, kyberSikany, zavislostniho chovéni a dalsich rizikovych jevi,
= koordinace postupt pfi krizovych situacich.

Metodicka a informacni éinnost:

= metodicka podpora pedagogickych pracovnik,
= poskytovani odbornych informaci k prevenci rizikového chovani.

2.4 Kariérovy poradce
Vymezeni odpovédnosti

Kariérovy poradce poskytuje zakiim a jejich zakonnym zastupciim podporu v oblasti vzdélavaci
a profesni orientace a pfi rozhodovani o dal$im studijnim ¢i profesnim smétovani.

Rozsah ¢innosti
Poradenska éinnost:

» individualni kariérové poradenstvi,
= podpora pti volbé vzdé€lavaci cesty,
= pomoc pfi rozhodovani o budoucim povolani.

Informacni Cinnost:

= poskytovani informaci o moznostech studia,
= poskytovani informaci o trhu prace a profesich,
= organizace prezentaci vy$Sich odbornych a vysokych skol.

Koordinacni ¢innost:

= spolupréace s Ufady prace, zamé&stnavateli a vzdélavacimi institucemi,
= organizace exkurzi a kariérovych akci,

= spolupréce s tfidnimi uciteli pfi rozvoji kariérovych kompetenci Zzak,
= vedeni piislusné dokumentace.

2.5 Skolni psycholog
Vymezeni odpovédnosti

Skolni psycholog poskytuje psychologické sluzby zakam, jejich zdkonnym zastupctim
a pedagogickym pracovnikim s cilem podporovat dusevni zdravi, Skolni uspé$nost a pozitivni
socialni klima Skoly.
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Rozsah ¢innosti
Diagnosticka ¢innost:

= psychologické diagnostika vzdélavacich a osobnostnich obtizi,
= identifikace rizikovych faktort ovliviiujicich vzdélavani.

Intervencéni ¢innost:

= individuélni a skupinové konzultace,
= Kkrizova intervence,
= podpora zakl v naro¢nych zivotnich situacich.

Konzultacni, poradenska a metodicka éinnost:

= konzultace pro zékonn¢ zastupce zakai,
= konzultace pro pedagogické pracovniky,
= podpora pii feseni tfidnich kolektivi.

Preventivni ¢innost:

= rozvoj psychosocialnich kompetenci zak,
= realizace preventivnich programi zamétenych na dusevni zdravi.

3 Participace dalSich pedagogickych pracovniki Skoly
3.1 Tridni uditelé

Tfidni ucitel predstavuje zékladni c¢lanek systému poradenskych sluzeb Skoly. Je
v kaZzdodennim kontaktu se Zaky své ttidy, sleduje jejich vzdélavaci vysledky, chovani, vztahy
v kolektivu a podili se na v€asném zachyceni vzdélavacich, vychovnych nebo osobnich
problému zakid. Zpravidla jednou mésién€ pak realizuje se svou tfidou tfidnickou hodinu. Na
poskytovani poradenskych sluzeb spolupracuje se ¢leny skolniho poradenského pracoviste.

3.2 Ostatni pedagogicti pracovnici

VSsichni pedagogicti pracovnici Skoly se podileji na poskytovani poradenskych sluzeb v rozsahu
odpovidajicim jejich pedagogické ¢innosti. V ramci své vzdélavaci a vychovné prace prispivaji
k vytvéfeni pozitivniho Skolniho klimatu a podminek pro rozvoj osobnosti zaki, podporuji
jejich vzdélavani. Rovnéz spolupracuji se Skolnim poradenskym pracovistém.
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4 Dostupnost poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby ve vySe uvedeném rozsahu jsou ve skole poskytovany bezplatné v dobé
konzulta¢nich hodin jednotlivych pedagogickych pracovnikli (uvetejnénych na uredni desce
Skoly), popt. na zakladé individualni potieby a domluvy, a to prezencni i online formou.

Pedagogické pracovniky lze kontaktovat osobné, prostfednictvim Skolnich telefonnich ¢isel
a e-mailovych adres (zvetejnénych na webovych strankach Skoly) nebo informacnich systémi
Skoly — Bakalaii, MS Teams. K dispozici je také schranka davéry.

V 1. patie Skoly je instalovdna informac¢ni nasténka Skolniho poradenského pracoviste.

5 Ochrana osobnich udaju

Informace ziskané v souvislosti s poradenskymi sluzbami jsou chranény v souladu se zdkonem
¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, v platném znéni.

6 Zavér

Program poradenskych sluzeb ve skole je zdvaznym internim dokumentem Skoly a tvofi soucast
systému podpory vzdélavani, prevence rizikového chovani a péce o zaky. Program je pribézné
aktualizovédn na zdklad¢é zmén souvisejicich pravnich ptedpisii a potieb Skoly.

V Hradci Kralové dne 28. srpna 2026

PaedDr. Eva Petiikovova
feditelka Skoly



